PATVIRTINTA

»Saulés* pradinés mokyklos
direktoriaus 2023 m. spalio 4 d.
isakymu Nr. (1.3.E)V-175

SIAULIU ,,SAULES“ PRADINES MOKYKLOS
BIBLIOTEKOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy ,,Saulés* pradinés mokyklos (toliau — mokyklos) bibliotekos nuostatai (toliau —
nuostatai) reglamentuoja mokyklos bibliotekos funkcijas, uzdavinius, teises, darbo organizavima,
valdymg ir finansavima.

2. Biblioteka, plétodama savo veikla, vadovaujasi LR biblioteky jstatymu, LR Svietimo ir
kitais jstatymais, LR Vyriausybés nutarimais, Svietimo ir mokslo bei Kultiiros ministerijy jsakymais,
kitais teisés aktais ir Bendrojo lavinimo mokyklos bibliotekos bendraisiais nuostatais ir jy pagrindu
parengtais §iais nuostatais.

3. Metoding ir organizacine parama bibliotekai teikia Siauliy apskrities Povilo Visinskio
viesoji biblioteka, Siauliy miesto savivaldybés $vietimo centras, Mokyklos administracija.

4. Naudojimasis biblioteka yra nemokamas.

Il SKYRIUS
UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Pagrindinis uzdavinys — Kkaupti spaudiniy ir kity dokumenty fonda, garantuojantj
mokyklai galimyb¢ jgyvendinti mokslo, didaktinius ir ugdymo tikslus, tobulinti pedagogy
kvalifikacija, prisidéti prie Lietuvos biblioteky fondo bei biblioteky informacinés sistemos
formavimo.

6. Bibliotekos funkcijos:

6.1. komplektuoja, tvarko, saugo ir skaitytojams pateikia bibliotekos jsigytus spaudinius,
teikdama pirmenybe programinei, metodinei, pedagoginei ir informacinei literatiirai, atitinkanciai
bendrasias ugdymo programas, prenumeruoja periodinius leidinius;

6.2. vykdo informacines ir edukacines funkcijas;

6.3. kaupia ir pristato mokyklos bendruomenei informacijg, atitinkancia jos veiklos tikslus,
prioritetus, lankytojy poreikius;

6.4. teikia konsultacijas, padedancias naudotis techninémis priemonémis, informacinémis
technologijomis;

6.5. organizuoja veiklas, renginius integruotus j ugdymo procesa, siekiant plétoti mokiniy
kultiirinj, socialinj, pilietinj sgmoninguma;

6.6. padeda mokiniams gilinti mokymo procese jgytas Zinias, plétoti polinkius ir gebé&jimus,
skatina doméjimasi literatiira,

6.7. analizuoja spaudiniy fonda, nustatyta tvarka iSima i§ fondy ir nuraSo pasenusius,
susidévejusius bei skaitytojy negrazintus spaudinius;

6.8. informuoja skaitytojus apie gautas knygas ir teikia jiems bibliografing informacijg, ugdo
mokiniy informacine kultiira;

6.9. rengia spaudiniy parodas, parenka literatiirg mokyklos renginiy organizavimui,

6.10. komplektuoja, tvarko vadovéliy fonda bei mokymo priemones vadovaudamasi
»Aprupinimo vadoveliais, jy komplekty dalimis, mokymo priemonémis ir literattira tvarkos aprasu‘
(1 priedas);

6.11. aptarnauja mokinius ir mokyklos darbuotojus vadovaudamasi ,,Naudojimosi
biblioteka taisyklémis* (2 priedas).
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111 SKYRIUS
BIBLIOTEKOS DARBO ORGANIZAVIMAS

7. Bibliotekos veikla planuojama mokslo metams.

8. Atsiskaitoma vadovaujantis Lietuvos Respublikos standartu ,,Biblioteky statistika“.
Bibliotekininkas uz savo veiklg atsiskaito Direktoriui ir Mokyklos tarybai. Pateikia metine ataskaitg
Lietuvos nacionalinés Mazvydo bibliotekos Bibliotekininkystés centrui.

9. Bibliotekoje turi biiti visi pirminés fondo apskaitos dokumentai (inventorin¢ knyga,
bibliotekos dienorastis, fondo apskaitos knyga, skaitytojy pamesty knygy apskaitos sgsiuvinis,
skaitytojo formuliaras) ir vadovéliy fondo apskaitos dokumentai.

10. Bibliotekos fondas ir informaciné paiesky sistema tvarkoma vadovaujantis
Universaligja desimtaine klasifikacija (UDK).

11. Bibliotekos darbas ir spaudiniy fondas apskaitomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos
standartu ,,Bibliotekos fondo ir darbo apskaitos vienetai®.

12. Bibliotekos fondas saugomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos standartu ,,Spaudiniy
ir kity dokumenty apsauga® .

IV SKYRIUS
BIBLIOTEKOS FINANSAVIMAS IR VALDYMAS

13. Spaudiniams ir kitiems dokumentams jsigyti naudojamos mokinio krepselio ar aplinkos
1€Sos. Taip pat gali biiti naudojama ir dalis specialiyjy programy 1éSy, gauty uz teikiamas mokamas
paslaugas. Biblioteka gali priimti j savo fondus organizacijy ir pavieniy asmeny dovanas, labdars,
parama.

14. Bibliotekos darbuotoju skiriamas asmuo, turintis aukstajj, aukstesnjji bibliotekinj arba
pedagoginj iSsilavinimg. Jj | darbg priima ir atleidzia mokyklos direktorius jstatymy nustatyta tvarka.

15. Bibliotekos darbuotojas, suderings su mokyklos direktoriumi, privalo kelti kvalifikacija
kursuose, seminaruose, dalyvauti bibliotekininky pasitarimuose, ir pan.

16. Bibliotekos darbuotojas yra mokytojy tarybos narys, jis gali biiti renkamas j mokyklos
taryba.

17. Bibliotekos darbuotojas atsako uz spaudiniy fondo saugumg Lietuvos Respublikos
jstatymy numatyta tvarka.

18. Bibliotekos darbo laikg tvirtina mokyklos direktorius.

VSKYRIUS
BIBLIOTEKOS DARBUOTOJO TEISES IR PAREIGOS

19. Bibliotekos darbuotojas turi teisg:

19.1. reikalauti i$ direktoriaus sudaryti normalias darbo salygas bibliotekos funkcijoms ir
uzdaviniams vykdyti (tinkamos abonemento patalpos, skaityklos ir saugyklos apsvietimo ir
apsildymo, bibliotekos inventoriaus, jrangos ir pan.);

19.2. kreiptis ir gauti metoding parama;

19.3. imtis priemoniy, kad asmenys, pazeide ,,Naudojimosi biblioteka taisykles®, atlyginty
bibliotekai padaryta zala;

20. Bibliotekos darbuotojas privalo:

20.1. organizuoti mokiniy ir pedagogy bibliotekinj — informacinj aptarnavima, sudarydamas
galimybes skaitytojams gauti reikiamus spaudinius, prireikus pasinaudoti kity biblioteky
paslaugomis;

20.2. duoti atsakyma j vienkartine bibliografing uzklausa, panaudojus Mokyklos bibliotekos
ar kity biblioteky informacines paiesky sistemas;

20.3. palaikyti rysius su Siauliy miesto bendrojo lavinimo mokykly bibliotekomis.

20.4. vykdyti funkcijas, numatytas bibliotekininko pareigybés apraSyme.
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VI SKYRIUS
BIBLIOTEKOS PATALPOS IR JRANGA

21. Biblioteka privalo turéti higieninius reikalavimus atitinkancias patalpas spaudiniams
saugoti bei iSduoti j namus ir atskirg patalpg — skaitykla skaityti spaudinius vietoje, taip pat
biblioteking jranga, reikalingg bibliotekos uzdaviniams atlikti.

VIl SKYRIUS
NUOSTATU TVIRTINIMAS, KEITIMAS IR PAPILDYMAS

22. Bibliotekos nuostatus tvirtina mokyklos direktorius.
23. Nuostatai kei¢iami ir papildomi pasikeitus bendriesiems mokyklos nuostatams arba kai
tai inicijuoja mokyklos taryba.

Parengé
Bibliotekininke
Felicija Jociené



Bibliotekos nuostaty
1 priedas
APRUPINIMO VADOVELIAIS, JU KOMPLEKTU DALIMIS, MOKYMO
PRIEMONEMIS IR LITERATURA TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. ,,Saulés* pradinés mokyklos (toliau — mokyklos) apripinimo vadovéliais, jy komplekty
dalimis, mokymo priemonémis ir literatiira tvarkos aprasas (toliau — aprasas) nustato vadovéliy, jy
komplekty daliy, mokymo, prieSmokyklinio ugdymo (-si), specialiyjy mokymo priemoniy ir
literatiiros jsigijimg i§ mokinio krepSelio 1é8y, skirty vadovéliams ir mokymo priemonéms
panaudojima, informacijos apie vadovélius, jy komplekty dalis, mokymo priemones ir literatiirg
pateikima.

2. Mokyklos vadovéliai, jy komplektai yra savarankiska bibliotekos fondo dalis, jie
komplektuojami pagal galiojan¢iy bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy ir jy komplekty sarasus.

11 SKYRIUS
VADOVELIU IR JU KOMPLEKTU DALIU, MOKYMO PRIEMONIU IR LITERATUROS
ISIGIJIMAS

3. Mokinio krepselio 1ésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti mokykla
negali naudoti pratyby sasiuviniams pirkti.

4. Vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti taip pat gali buti skiriama léSy iS$
savivaldybés ir valstybés biudzety ir kity Mokyklos teisétai gauty 1ésy.

5. UZ Mokinio krepSelio 1é8as, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, galima jsigyti:

5.1. tik jvertinty vadovéliy (apie juos informacija teikiama duomeny bazéje), uzsienyje
iSleisty vadoveliy uzsienio kalbai mokytis;

5.2. specialiyjy mokymo priemoniy, jrasyty rekomenduojamy jsigyti specialiyjy mokymo
priemoniy sarase;

5.3. priesmokyklinio ugdymo priemoniy, jrasyty prieSmokyklinio ugdymo sarase;

5.4. vadoveélj papildanciy mokymo priemoniy (iSskyrus pratyby sasiuviniy);

5.5. mokytojo knygy;

5.6. ugdymo procesui reikalingos literattiros;

5.7. skaitmeniniy mokymo priemoniy;

5.8. daikty, medZziagy ir jrangos (dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingy darbo, kiirybos,
informaciniy ir vaizdiniy priemoniy).

111 SKYRIUS
VADOVELIU, MOKYMO PRIEMONIU POREIKIU TYRIMAS, UZSAKYMAS

6. Reikalingy vadovéliy, jy komplekty dalis kasmet balandZio mén. analizuoja ir derina su
pedagogais mokyklos bibliotekininkas:

6.1. iSanalizuoja bibliotekos fondus;

6.2. vadovéliy atitikimg Bendryjy programy reikalavimams;

6.3. atsizvelgia j pakitusj mokiniy skai¢iy klasése;

6.4. vadovéliy fiziska nusidévéjima;

6.5. pateikia galiojanc¢iy vadovéliy, jy komplekty daliy sarasa;

6.6. metodinéje taryboje, kuri priima konkrecius sprendimus, kokie bus naudojami mokiniy
mokymui vadovéliai ir jy dalys, aptaria naujy ar trilkstamy vadovéliy jsigijima;

6.7. bibliotekininkas parengia uzsakymo projekta ir pateikia jj svarstyti mokyklos tarybai;

6.8. sudaro galutinj uzsakomy vadovéliy, mokymo priemoniy sgrasa, kurj, pritarus
mokyklos tarybai, tvirtina direktorius;
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6.9. uzsako vadovélius, mokymo priemones vadovaudamasis mokyklos supaprastinty
vieSyjy pirkimy taisyklémis Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka;

6.10. gaunami vadovéliai priimami ir patikrinami pagal lydimajj dokumenta (saskaita,
lydrastj, aktg ar pan.);

6.11. gauti dokumentai tvarkomi mokykloje nustatyta tvarka;

6.12. apie negautus vadovélius, jy komplekty dalis informuoja mokytojus iki rugséjo 1 d.

) 5 IV SKYRIUS 5
VADOVELIU ISDAVIMO - GRAZINIMO TVARKA

7. Biblioteka iSduoda vadovélius mokslo mety pradzioje PUG ir 1-4 klasiy mokytojams.

8. Pradiniy klasiy mokytojai yra atsakingi uz paimtus vadovélius ir pasiraSo uz juos
vadoveliy iSdavimo-grazinimo lape.

9. Reikalingi vadovéliai mokytojams iSduodami per visus mokslo metus.

10. Mokytojai vadovélius grazina j biblioteka pasibaigus mokslo metams, bet ne véliau kaip
iki liepos 1 d. arba pedagogas mokslo mety mokslo mety pabaigoje juos surenka ir, bibliotekininkui
tarpininkaujant, perduoda biisimos paralelés klasés pedagogui.

11. Mokiniai, negrazing vadovéliy ir kitos literatiiros iki naujy mokslo mety pradzios, negali
gauti naujy vadovéliy.

12. Mokinj, atvykusi mokslo mety viduryje, reikalingais vadovéliais apriipina
bibliotekininkas.

V SKYRIUS
VADOVELIU, JU KOMPLEKTU DALIU, MOKYMO PRIEMONIU IR LITERATUROS
APSKAITA, SAUGOJIMAS

13. Bibliotekininkas:

13.1. tvarko vadovéliy fonda, mokymo priemones ir literatiirg, vadovaudamasis bibliotekos
normatyviniais dokumentais;

13.2. pildo vadovéliy fondo visuminés apskaitos knyga bei apskaitos korteles;

13.3. nuraso pamestus bei nebenaudojamus vadovélius, mokymo priemones ir literatiira.

VI SKYRIUS |
ATSAKOMYBE

14. Uz vadovéliy, jy komplekty daliy, mokymo priemoniy ir literatiiros apskaita, tvarkyma,
pirkimg atsako mokyklos bibliotekininkas, tkio dalies vedéjas.

15. Uz vadovélius, jy komplekty dalis, mokymo priemones, iSduotas mokytojams, atsako
mokytojai.

16. Mokinys arba mokytojas, pametes arba suniokojes vadovelj, privalo ji pakeisti nauju
arba kitu bibliotekos pripazintu lygiaverciu vadovéliu.

17. Mokytojas, prarades arba sugadings mokymo priemones, privalo jas pakeisti naujomis
arba kitomis, pripazintomis lygiavertémis priemonémis, reikalingomis mokymo procese.

18. Uz mokiniy pamestus arba nepataisomai sugadintus vadovélius atsako tévai (globgjai/
ripintojai).

19. Pabaiges mokykla arba dél kity priezasCiy nutraukes mokymasi, mokinys privalo
atsiskaityti su biblioteka.

20. Mokytojas (darbuotojas), nutraukes darbo sutartj, vadovélius bei mokymo priemones
grazina | biblioteka.

21. Uz sio apraso vykdyma atsako bibliotekininkas.

22. Kai mokykloje néra bibliotekininko arba jis laikinai negali eiti savo pareigy, uz §io
apraSo vykdyma atsakingas jj pavaduojantis asmuo.




Bibliotekos nuostaty
2 priedas

SIAULIU ,,SAULES“ PRADINE MOKYKLA
NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Bibliotekos fondai yra mokyklos turtas, saugomas valstybés jstatymy numatyta tvarka.

2. Mokyklos biblioteka turi teis¢ naudotis visi mokyklos mokiniai, darbuotojai, mokiniy
tévai (globéjai/ripintojai).

3. Biblioteka garantuoja kiekvienam skaitytojui teikiamos informacijos i$samuma,
spaudiniy ir kity dokumenty, neatsizvelgiant j jy autoriy ar juose uzfiksuoty Zziniy politing ar
ideologing orientacija, priecinamuma.

4. Naudojimasis biblioteka yra nemokamas

Il SKYRIUS
SKAITYTOJU IR LANKYTOJUAPTARNAVIMO ORGANIZAVIMAS

5. Asmenys, norédami naudotis bibliotekoje saugomais spaudiniais ir kitais informacijos
Saltiniais, privalo uzsiregistruoti bibliotekoje.

6. Registruodamasis | biblioteka asmuo pateikia informacijg, kurios reikia skaitytojo
formuliarui uzpildyti.

7. Mokyklos mokiniai registruojami pagal patvirtintus klasiy sarasus.

8. Kiekvienas skaitytojas yra supazindinamas su naudojimosi biblioteka taisyklémis ir
Isipareigoja jas vykdyti.

9. Bibliotekos lankytojas - kiekvienas asmuo, apsilankes bibliotekoje, nepaisant jo
apsilankymo tikslo (paimti arba grazinti spaudinj ar kita i§ bibliotekos pasiskolinta dokumenta,
pratesti jo grazinimo terming, gauti informacijg, aplankyti paroda, dalyvauti bibliotekos
organizuotame renginyje ir pan.).

111 SKYRIUS
SKAITYTOJU IR LANKYTOJU APTARNAVIMO TVARKA

10. Skaitytojas ] namus gali gauti:

10.1. naujai gauta, didele paklausg turintj leidinj ne ilgesniam kaip 7 dieny laikotarpiui;

10.2. vieng grozinés literatiiros kiirinj ne ilgesniam kaip 21 dienos laikotarpiui;

10.3. ne daugiau 2 mokomosios ar mokslinés literatiiros kiiriniy 7-14 dieny laikotarpiui;

11. Skaitytojo prasymu, naudojimosi spaudiniais ir kitais dokumentais terminas du kartus
gali buiti pratestas, jeigu jy nereikalauja kiti skaitytojai.

12.  Zodynai, zinynai, enciklopedijos, periodiniai leidiniai, vaizdajuostés, kartografiniai,
vaizdiniai, elektroniniai dokumentai j namus neiSduodami. Jais galima naudotis tik skaitykloje.

IV SKYRIUS
SKAITYTOJU TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

13. Skaitytojas turi teise:

13.1. gauti i§ bibliotekos fondo spaudinius ir kitus dokumentus laikinam naudojimuisi |
namus;

13.2. gauti iSsamig informacijg apie bibliotekos fondg ir jos teikiamas paslaugas;

13.3. uzsisakyti bibliotekoje nesancius spaudinius per tarpbibliotekinj abonements;

13.4. pateikti uzklausg zodziu, rastu;
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13.5. lankytis bibliotekoje rengiamose parodose ir kituose renginiuose;

13.6. pareiksti savo nuomon¢ zodziu ar raStu apie bibliotekos darbg ir jos teikiamas
paslaugas.

14. Skaitytojas privalo:

14.1. tausoti ir saugoti bibliotekos spaudinius ir kitus dokumentus, negadinti bibliotekos
inventoriaus;

14.2. neiSnesti spaudiniy ir kity dokumenty i§ bibliotekos patalpy, jei jie nejraSyti |
skaitytojo formuliarg;

14.3. nustatytu laiku grazinti paimtus spaudinius ir kitus dokumentus arba pratesti
naudojimosi jais terming;

14.4. pasikeitus asmens dokumenty duomenims (pavardei, klasei ar pan.) nedelsiant
informuoti bibliotekininka;

14.5. bibliotekos patalpose laikytis tvarkos: netrukdyti dirbti Kkitiems skaitytojams ir
bibliotekininkui.

15. Skaitytojo atsakomybeé:

15.1. prarades ar nepataisomai sugadines knyga ar vadovelj, skaitytojas privalo ji pakeisti
tokiu pat arba bibliotekininko pripaZintu lygiaverciu;

15.2. uz nepilnameciy skaitytojy prarastus arba nepataisomai sugadintus spaudinius ir kitus
dokumentus atsako tévai (globé¢jai);

15.3. pasibaigus mokslo metams, baiggs mokykla ar dél kokiy nors priezas€iy nutraukes
mokymasi, mokinys privalo atsiskaityti su biblioteka;

15.4. mokyklos mokytojai ar Kiti darbuotojai, pries nutraukdami darbo sutartj su mokykla,
privalo atsiskaityti su biblioteka;

15.5. tycia sugadings bibliotekos turta ar jvykdes kitus naudojimosi biblioteka taisykliy
pazeidimus, skaitytojas jspé&jamas dél netinkamo elgesio, informuojamas klasés mokytojas, tévai
(globgjai);

15.6. bibliotekos skaitytojams, nesilaikantiems arba pazeidusiems bibliotekoje nustatyta
tvarka ar naudojimosi biblioteka taisykles, direktoriaus jsakymu terminuotam laikui gali buti atimta
teis¢ naudotis biblioteka.

V SKYRIUS .
BIBLIOTEKOS PAREIGOS IR TEISES

16. Biblioteka privalo:

16.1. informuoti skaitytojus apie savo spaudiniy ir kity dokumenty fondg ir teikiamas
paslaugas;

16.2. uztikrinti galimybe skaitytojams naudotis bibliotekos fondais;

16.3. pastoviai tobulinti skaitytojy aptarnavimo organizavima,

16.4. rupintis knygy ir kity spaudiniy atnaujinimu.

17. Biblioteka turi teise:

17.1. informuoti kitas Siauliy miesto bibliotekas apie skaitytojus, piktybiskai nevykdanéius
naudojimosi biblioteka taisykliy;

17.2. suderinus su mokyklos direktoriumi, vieng ménesio darbo dieng neaptarnauti
skaitytojy. Sia diena skirti patalpy ir fondy valymui, dezinfekavimui, kitiems bibliotekos vidaus
darbams.




