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SIAULIY ,,SAULES“ PRADINES MOKYKLOS BUDETOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés pavadinimas: budétojas.

2. Siauliy ,,Saulés“ pradinés mokyklos (toliau — Mokyklos) budétojas (toliau —
Darbuotojas) yra priskiriamas darbuotojy grupei.

3. Pareigybés lygis: D lygis.

4. Pareigybés paskirtis: uztikrinti tvarkg ir S$varg mokyklos patalpose, mokyklos
materialiniy vertybiy apsauga.

5. Pavaldumas: darbininkas pavaldus tikio dalies vedéjui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6.  Pareigybei netaikomi i$silavinimo ar profesinés kvalifikacijos reikalavimai.

7. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

7.1. leidziama dirbti ne jaunesniam kaip 18 mety amziaus asmeniui, nustatyta tvarka
pasitikrinusiam sveikata, iSklausiusiam jvading, darbo vietoje, prieSgaisring darbuotojy saugos ir
sveikatos, elektros saugos, civilinés saugos instrukcijas;

7.2. privalo zinoti ir iSmanyti:

7.2.1.bendravimo, profesinés etikos ir elgesio kultiiros pagrindus;

7.2.2.taikyti taisyklingos lietuviy kalbos, kalbos kultiros normy reikalavimus.

7.3. pasitikrinti sveikatg ir turéti galiojancig Asmens medicining knygele;

7.4. turéti privalomyjy higienos jgiidZziy mokymy pazyméjima.

8.  Budétojas privalo Zinoti:

8.1. savo darbo vieta (mokyklos patalpas ir teritorijg), darbdavio, asmeny, kuriems yra
pavaldus, pavardes, telefony numerius;

8.2. mokyklos teritorijos ribas, patalpy iSdéstyma pastate, jy paskirtj, j€jimy ir i§¢jimy j
pastatg vietas;

8.3. jéjima | elektros skyding;

8.4. apsvietimo ir vandens tiekimo sistemy jvadines sklendes;

8.5. gesintuvy i§déstymo vietas;

8.6. apsaugings ir prieSgaisrinés signalizacijos veikimo principus;

8.7. mokyklos patalpose ir teritorijoje saugomy vertybiy rusis, jy laikymo vietas;

8.8. Zinoti prieSgaisrinés saugos bendruosius reikalavimus, darbo saugos ir civilinés saugos
instrukcijas, pareigybés apraSyma bei vidaus tvarkos taisykles;

8.9. pagalbos telefono numerj 112, kuriuo praneSama apie gaisra ar nelaimingg atsitikima,
bei kity avariniy tarnyby numerius;

8.10. kiekvieno dury rakto paskirtj.

9.  Privalo mokéti:

9.1. naudotis pirminémis gaisro gesinimo priemonémis;
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9.2. uzdaryti apSildymo ir vandens tiekimo jvadines sklendes avarijos atveju;
9.3. jjungti ir i§jungti apsauging ir priesgaisring signalizacijas;

9.4. elgtis esant ekstremalioms situacijoms, jvykus nelaimingam atsitikimui;
9.5. valyti mokyklos patalpas.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

10. Darbuotojas atlieka Sias funkcijas:

10.1. pradédamas ir (ar) baigdamas savo budéjima jjungia ir iSjungia Mokyklos
signalizacija;

10.2. pradédamas ir ( ar) baigdamas savo budéjimg patikrina, ar visy kabinety bei kity
patalpy raktai yra tam skirtoje vietoje, apeina Mokyklga i§ vidaus ir iSorés, patikrina, ar uzdaryti langai,
ar iSjungtos Sviesos visoje mokykloje, isitikinus, kad viskas tvarkoje, iraSo budéjimo zurnale (data,
laika, pavarde) ir pasiraSo.

10.3. kultiiringai aptarnauja Mokyklos bendruomenés narius, kitus uzéjusius pasalinius
asmenis;

10.4. kontroliuoja pasaliniy asmeny patekima ; Mokykla;

10.5. pastebejus vaiks€iojat mokykloje ijtartinus paSalinius asmenis, pranesti mokyklos
administracijai;

10.6. i8duoda (ir paima) raktus darbuotojams, mokytojams;

10.7. uztikrina jam patikéty materialiniy vertybiy sauguma;

10.8. nepatiki savo pareigy vykdymo asmenims be administracijos leidimo;

10.9. tausoja Mokyklos nuosavybe, atsakingai naudojasi darbo priemonémis;

10.10. darbo metu palaiko $varg bendro naudojimo mokyklos patalpose, sporto sal¢je, esant
reikalui atlieka kity mokyklos patalpy valymo darbus.

10.11. pastebéjes jsilauzimo | pastatg Zymes, iSkviecia policijg telefonu 112 ir informuoja
mokyklos administracija;

10.12. vykdo kitus Mokyklos direktoriaus ir tikio dalies vedéjo pavedimus, susijusius su
pareigybés funkcijomis, nevirSijant nustatyto darbo laiko.

IV SKYRIUS .
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO TEISES

11. Darbuotojas turi teisg:

11.1. 1§ jstaigos direktoriaus ir kity darbuotojy gauti kita informacijg, kuri bitina jo
funkcijoms vykdyti bei jam skirtoms uzduotims jgyvendinti;

11.2. teikti sitilymus jstaigos direktoriui dél jstaigos veiklos tobulinimo;

11.3. j atostogas, darbo uzmokest; ir kitas darbuotojams teisés akty nustatytas garantijas;

11.4. turéti darbo saugg ir higienos normas atitinkancias darbo salygas.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

12. Darbuotojas atsako uz:

12.1. tvarkg ir §varg darbo vietoje, mokyklos bendro naudojimo patalpose;

12.2. uz tinkamg darbo laiko naudojima;

12.3. uz darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijy reikalavimy laikymasi;

12.4. emociskai saugios mokymo(si) aplinkos mokykloje puosel¢jima, reagavima j smurtg
ir paty¢ias pagal mokykloje nustatytg tvarka.
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12.5. Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty, Mokyklos nuostaty, darbo ir
prieSgaisrinés saugos instrukcijy, darbo tvarkos taisykliy, funkcijy laikymasi.

13. Darbuotojas uz pavesty funkcijy, uzduociy nevykdyma ar uz savo pareigy netinkama
vykdyma atsako pagal jstaigos vidaus darbo tvarkos taisykles ir Lietuvos Respublikos jstatymy bei
kity teisés akty nustatyta tvarka.

SUDERINTA

Siauliy ,,Saulés* pradinés mokyklos darbo tarybos
2023 m. balandzio 4 d. posédzio

protokolu Nr. DT-1

SusipaZzinau ir sutinku vykdyti
Budétojas

Vardas pavardé Parasas Data




