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SIAULIU ,,SAULES“ PRADINES MOKYKLOS
INFORMACINIU TECHNOLOGIJU SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés pavadinimas: informaciniy technologijy specialistas.

2. Siauliy ,,Saulés” pradinés mokyklos (toliau — Mokyklos) informaciniy technologijy
specialistas (toliau — Darbuotojas) yra priskiriamas specialisty grupei.

3. Pareigybés lygis: B lygis.

4. Pareigybés paskirtis: uztikrinti techning kompiuteriy ir kompiuteriniy tinkly priezitirg ir
eksploatacija, diegti, prizitiréti ir atnaujinti informacines sistemas ir programing jranga, atlikti
interneto ir elektroniniy paslaugy techning priezitira, tvarkyti ir administruoti mokyklos interneto
svetaing.

5. Informaciniy technologijy specialistas pavaldus tikio dalies vedéjui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

6.1. turéti ne Zzemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinima, jgyta iki 2009 mety, ar specialyjj vidurinj
i$silavinimas, jgyta iki 1995 mety;

6.2. moketi dirbti kompiuteriu (administravimo lygmeniu);

6.3. iSmanyti kompiuterio struktiirag, kompiuteriniy tinkly ir programinés jrangos diegimo,
prieziiiros, administravimo, saugumo uZztikrinimo reikalavimus;

6.4. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus
ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius kompiuteriniy tinkly kiirimo, duomeny baziy naudojimo ir
apsaugos darbus;

6.5. mokéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla, sklandZiai déstyti mintis rastu
ir Zodziu, biti iniciatyvus, kiirybiskas, atsakingas, sugebantis savarankiskai dirbti asmuo.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Darbuotojas atlieka Sias funkcijas:

7.1. jvertina mokyklos kompiuteriy techning jrangg ir uztikrina esamos mokyklos
informacinés sistemos funkcionavimg, sauguma, atnaujinimg ir tinkama programinés ir techninés
jrangos naudojima;

7.2. atlicka kompiuterinés jrangos ir kitos mokyklos jrangos prieziiirg, gedimy diagnostika,
organizuoja kompiuteriy remonto darbus;

7.4. testuoja kompiuterius, atlieka virusy paieska ir naikina juos;

7.5. atlieka programinés jrangos diegimo, atnaujinimo darbus;

7.6. plecia kompiuteriy tinkla, jrengia ir prijungia naujas kompiuterizuotas darbo vietas;

7.7. uztikrina kompiuteriuose esancios informacijos saugumg ir konfidencialuma bei teikia
pasitilymus dé¢l duomeny apsaugos tobulinimo;
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7.8. teikia pasitlymus dél kompiuterinés technikos, medziagy ir jrenginiy jsigijimo;

7.9. kontroliuoja, kad mokyklos darbuotojai, mokiniai kompiutering ir programing jranga
naudoty tinkamai ir teisétai;

7.10. uztikrina mokyklos svetainés funkcionavima, kiirimg pagal naujausius teisés aktus;

7.11. vykdo prieziiirg, svetainés atnaujinimg, talpina naujausius mokyklos dokumentus bei
kita atsakingy asmeny pateiktg informacija;

7.12. dalyvauja direktoriaus sudaryty nuolatiniy ir laikinyjy komisijy darbe, teikia reikalingg
informacijg bei pasitlymus;

7.13. vykdo Kitus nenuolatinio pobtuidzio direktoriaus pavedimus susijusius su mokyklos
veikla.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO TEISES

8. Darbuotojas turi teise:

8.1. 1§ jstaigos direktoriaus ir kity darbuotojy gauti kita informacija, kuri bitina jo
funkcijoms vykdyti bei jam skirtoms uzduotims jgyvendinti;

8.2. teikti siilymus jstaigos direktoriui d¢l jstaigos veiklos tobulinimo;

8.3. nuolat tobulinti Zinias, kelti kvalifikacija;

8.4. 1 atostogas, darbo uzmokestj ir kitas darbuotojams teisés akty nustatytas garantijas;

8.5. turéti darbo saugg ir higienos normas atitinkancias darbo salygas.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. Darbuotojas atsako uz:

9.1. jam patikéto mokyklos materialiojo turto saugumg ir atlygina atsiradusig zalg dél jo
netinkamo pareigy vykdymo;

9.2. saugos ir sveikatos darbe, civilinés saugos, prieSgaisrinés saugos laikymasi;

9.3. emociskai saugios mokymo (si) aplinkos mokykloje puosel¢jima, reagavimag | smurtg ir
patycias pagal mokykloje nustatytg tvarka;

9.4. netinkama pareigy vykdyma, dél ko buvo sugadinta/sunaikinta kompiuteriné jranga;

9.5. priesgaisrinés saugos rezimo nesilaikyma, dél ko galéjo kilti arba kilo gaisras;

9.6. kompiuteriy jrangos naudojima asmeninéms reikmeéms.

10. Darbuotojas uz pavesty funkcijy, uzduociy nevykdyma ar uz savo pareigy netinkama
vykdyma atsako pagal jstaigos vidaus darbo tvarkos taisykles ir Lietuvos Respublikos jstatymy bei
kity teisés akty nustatyta tvarka.

SUDERINTA
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