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Siauliy ,Saulés” pradinés mokyklos
direktoriaus 2025 m. birzelio 19 d.
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SIAULIY ,,SAULES“ PRADINES MOKYKLOS FINANSY KONTROLES TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy ,,Saulés” pradiné mokykla (toliau — mokykla) finansy kontrolés taisyklés (toliau —
taisyklés) reglamentuoja finansy kontrolés organizavimg mokykloje ir darbuotojy, dirbanciy pagal
darbo sutartis (toliau — darbuotojai), atliekanciy finansy kontrole, pareigas ir atsakomybe.

2. Finansy kontrolé atliekama atsizvelgiant j mokyklos strateginius tikslus, mokyklos
nuostatuose numatytas funkcijas, veiklos pobudj ir ypatumus, veiklos rizika, vidine organizacine
struktlrg, turto apsaugos bikle ir kitus vidaus tvarkos dokumentus.

3. Taisyklés parengtos vadovaujantis pareigy atskyrimo, kompetencijos ir atsakomybeés
principais. Atsizvelgiant j tai, kad mokyklos apskaita organizuojama centralizuotai, uz finansy kontrole
yra atsakingi mokyklos direktorius bei jo paskirti darbuotojai ir Siauliy apskaitos centro (toliau — SAC)
vadovas bei jo paskirti darbuotojai, atsizvelgiant j mokyklos ir SAC atliekamas funkcijas, nustatytas
Centralizuoto vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos aprase,
patvirtintame Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. geguzés 23 d. nutarimu Nr. 488.

4. Siekdami uztikrinti patikimg mokyklos finansy valdymga ir apskaitg, finansy kontrolés
efektyvumag, visi mokyklos darbuotojai privalo laikytis Siy taisykliy.

5. Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus
audito jstatyme, Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyme, Lietuvos Respublikos vieSojo
sektoriaus atskaitomybés jstatyme, Lietuvos Respublikos biudZeto sandaros jstatyme vartojamas

sgvokas.

Il SKYRIUS
FINANSY KONTROLES TIKSLAI IR VEIKSMINGUMO KRITERIJAI

6. Finansy kontrolés, kaip vidaus kontrolés sistemos dalies, pagrindiniai tikslai yra uztikrinti,
kad:

6.1. savivaldybés biudzZeto léSos, valstybés biudzZeto asignavimai, Europos Sgjungos
struktdriniy ir kity fondy, savivaldybés istekliy fondy, mokyklos pajamos ir kiti finansiniai iStekliai bty
naudojami efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai, tikslingai ir patikimai;

6.2. veikla bty vykdoma jstatymuy, kity teisés akty nustatyta tvarka pagal strateginius ir

veiklos planus, programas ir patvirtintas priemones, pagal sudarytas sgmatas;
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6.3. valstybés ir savivaldybés turto valdymas, naudojimas bei disponavimas juo bty vykdomas
teisés akty nustatyta tvarka, turtas baty tinkamai saugomas, uzkertamas kelias galimybei neteisétai
jsigyti ir panaudoti turta;

6.4. baty laiku gaunama finansiné informacija, sudaromos tikslios, patikimos finansinés
ataskaitos, biudZeto vykdymo, statistinés, mokestinés ir kitos ataskaitos;

6.5. buty laikomasi teisés akty reikalavimy ir sutartiniy jsipareigojimy tretiesiems asmenims.

7. Kad finansy kontrolé bty veiksminga, ji turi atitikti Siuos kriterijus ir principus:

7.1. funkcionuoty nenutrikstamai. Taisyklése neapspresti, bet praktikoje iSkylantys
(atsirandantys) vidaus kontrolés sistemai palaikyti reikalingi klausimai sprendzZiami vadovaujantis
vidaus kontrole reglamentuojandiais teisés aktais;

7.2. baty atliekama tinkamai — kontrolé turi blti vykdoma ten, kur galima didzZiausia klaidy
rizika;

7.3. baty atliekama efektyviai — pasiekiamas planuotas rezultatas;

7.4. baty racionali — kontrolés sgnaudos neturi virSyti gaunamos naudos;

7.5. baty atskiriamos funkcijos — Gkiniy operacijy inicijavimas turi biti atsietas nuo sprendimo
jas vykdyti priémimo ir nuo jy vykdymo;

7.6. laikomasi prieigos kontrolés — turi buti kontroliuojama prieiga prie apskaitos informaciniy
sistemy naudojant slaptazodzius, skirtingas funkcijas atliekantys asmenys turi turéti skirtingas
prieigos prie apskaitos informaciniy sistemy galimybes;

7.7. vykdoma periodiné perzitra — atliekamos gauty dokumenty, apskaitos registry, ataskaity
perzitros, informacijos tarpusavio sutikrinimai, skirti nustatyti, ar mokyklos funkcijos, susijusios su
apskaitos organizavimu, atliekamos tinkamai;

7.8. laikomasi procediry standartizavimo ir skaidrumo — turi bati nustatytos su apskaitos
organizavimu susijusiy procesy vykdymo tvarkos, su jomis turi bati supazindinti Siy tvarky turintys
laikytis darbuotojai.

111 SKYRIUS
PAGRINDINIAI FINANSY KONTROLES REIKALAVIMAI

8. Finansy kontrolés reikalavimai skirstomi pagal atskiras proceduras, kurios yra:

8.1. ukiniy operacijy ir tkiniy jvykiy registravimas:

8.1.1. atlikus Gkines operacijas ar jvykus tkiniam jvykiui turi bati laiku suraSomi apskaitos
dokumentai;

8.1.2. visos atliekamos Ukinés operacijos turi bati patvirtintos atsakingy asmeny, turiniy teise
surasyti ir pasirasyti arba tik pasirasyti apskaitos dokumentus;

8.1.3. visi tkiniy operacijy ir tkiniy jvykiy dokumentai turi bati jtraukti j apskaitos registrus

ukinés operacijos arba tkinio jvykio dieng arba iSkart po to, kai yra galimybé tai padaryti, bet ne
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anksciau, negu buvo surasyti Ukine operacijg pagrindzZiantys dokumentai, arba pagal terminus,
numatytus teisés aktuose;

8.1.4. Gikiniy operacijy ir Gkiniy jvykiy duomenys SAC padaliniui pateikiami kaip numatyta
dvisaléje sutartyje.

8.2. turto apskaita:

8.2.1. visas turto judéjimas (jsigijimas, perdavimas, pardavimas, nuvertinimas, nuraSymas ir
kt.) turi bati patvirtintas atitinkamais dokumentais;

8.2.2. ukinés operacijos, susijusios su turtu, turi buti registruojamos apskaitoje tik jas atlikus ir
jtrauktos j tg ataskaitinj laikotarpj, kuriam jos priskiriamos, arba pagal terminus, numatytus teisés
aktuose;

8.2.3. ilgalaikiam turtui suteikiami unikalUs, nesikartojantys inventoriniai numeriai;

8.2.4. uz perduotg naudoti turtg paskiriami atsakingi darbuotojai;

8.2.5. turi bati aiski ir patikima turto iSdavimo naudoti sistema;

8.2.6. visos materialinés vertybés apskaitomos pagal atskaitingus asmenis, vertybiy verte ir
kiekj, buvimo vietg;

8.2.7. sudarant metine finansine atskaitomybe, visas turtas, esantis mokyklos patalpose, kitose
buvimo vietose, taip pat esantis pas tre€iuosius asmenis bei pagal panaudos ir nuomos sutartis
turimas turtas turi bati inventorizuojamas.

8.3. sutarciy ir sutartiniy jsipareigojimy apskaita:

8.3.1. visi jsipareigojimai turi bati patvirtinti juridine galig turindiais apskaitos dokumentais, o
jy nesant surasant buhalterine pazyma;

8.3.2. sutartiniai jsipareigojimai pagal pasiraSytas sutartis turi bati vykdomi sutartyse
nurodytomis sglygomis ir terminais;

8.3.3. sutartyje privalo buti nurodytos sutarties Salys, sutarties objektas, kaina ir atsiskaitymo
tvarka, sutarties jvykdymo terminai, jos pratesimo, nutraukimo tvarka, netesybos.

8.4. registry sudarymas, priezitra ir kontrolé:

8.4.1. apskaitos jrasai registruojami atitinkamame apskaitos registre;

8.4.2. apskaitai tvarkyti yra naudojami FVAS, socialinés paramos Seimai informaciné sistema
(www.spis.lt) ir kity naudojamy informaciniy sistemy apskaitos registrai (moduliai). Finansiné apskaita
vykdoma naudojant finansy valdymo ir informacine sistemg BiudZetas VS.

8.4.3. sudarant apskaitos registrus informaciniy sistemy pagalba, turi bati sutikrinama visy
registry jrasy ir buhalteriniy apskaitos dokumenty informacija;

8.4.4. apskaitos registry duomenys saugomi informaciniy sistemy serveriuose.

8.5. informaciné sistema:


http://www.spis.lt/
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8.5.1. informacinés sistemos kontrolés tikslas — apsaugoti duomenis, programine ir
kompiuterine jrangg nuo neteiséto pakeitimo, sunaikinimo, sugadinimo ar naudojimo ir uztikrinti
nenutrakstamg saugy ir patikimg duomeny jvedima ir apdorojima;

8.5.2. darbuotojai, dirbantys su informacine sistema, turi turéti tinkama kvalifikacijg;

8.5.3. vartotojy teisés dirbti su informacine sistema turi bati suteikiamos pagal darbuotojy
atliekamas funkcijas;

8.5.4. jrangos gedimo atveju uz sutrikimy pasalinimg yra atsakingas direktoriaus paskirtas
atsakingas darbuotojas;

8.5.5. informacinés sistemos turi uztikrinti reikalingg ir tinkamga pradiniy duomeny jvedima,
apdorojima, ataskaity rengimg, keitimasi informacija ir duomenimis;

8.5.6. turi bati uztikrinamas atlikty veiksmy atsekamumas (kas, kada ir kokius veiksmus atliko
apskaitos informacinése sistemose).

8.6. klaidy prevencija:

8.6.1. analizuoti klaidy, neatitikimy ir pazeidimy atvejus, uztikrinti savalaikj ir tiksly duomeny
taisymg;

8.6.2. uztikrinti, kad mokyklos ir SAC vadovai biity operatyviai informuojami apie klaidy,
neatitikimy ar pazeidimy atvejus.

8.7. biudzeto sudarymo ir vykdymo teisingumas:

8.7.1. biudZeto projektas rengiamas Siauliy miesto savivaldybés nustatyta tvarka ir terminais,
vadovaujantis mokyklos strateginiu planu, atsizvelgiant j numatytus prioritetus, laikantis biudzeto
rengimo principy;

8.7.2. biudzetas turi bati vykdomas pagal patvirtintas programas, uztikrinant efektyvy
patvirtinty programy asignavimy valdyma.

9. Siekiant uztikrinti finansy kontrolés reikalavimy vykdyma turi bati vykdoma periodiné
finansy kontrolés procedury prieZitra. PeriodiSkumas nustatomas pagal poreikj. Finansy kontrolés
proceduras tikslinga perzitréti, kai keiciasi mokyklos struktlra, uzdaviniai ar tikslai. Finansy kontrolés
proceduros privalo bati perzitrimos, kai nustatomi netinkamos veiklos atvejai. Jei néra Siame punkte
nurodyty priezasciy, dél kuriy reikéty perziareéti finansy kontrolés proceduras, tikslinga kartg per tris

metus analizuoti rizikingiausig veiklg ir pagal poreikj tikslinti finansy kontrolés procediras.

IV SKYRIUS
FINANSY KONTROLES DIEGIMAS IR UZTIKRINIMAS

10. Mokyklos direktorius yra atsakingas uz finansy kontrolés diegimg, sglygy finansinei
kontrolei vykdyti sudaryma, darbuotojy, atliekanciy jiems pavestas finansy kontrolés funkcijas,
kvalifikacija.

11. Kontrolés aplinka mokykloje kuriama nustatant pareigy ir atsakomybés paskirstymg,

procesus ir proceduras bei atsiskaityma apie jy vykdyma.
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12. Siekiant sudaryti tinkama kontrolés aplinka ir pasiekti, kad finansy kontrolés tikslai buty
pasiekti, naudojamos Sios organizacinés priemonés:

12.1. sudaryta ir patvirtinta mokyklos valdymo struktira;

12.2. patvirtinti mokyklos nuostatai, kuriuose nustatyti mokyklos tikslai, uzdaviniai ir funkcijos;

12.3. patvirtinti mokyklos darbuotojy pareigybiy aprasymai;

12.4. nustatyta valstybés ir savivaldybés turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo tvarka
(Siauliy miesto savivaldybés tarybos sprendimas ,Dél Siauliy miesto savivaldybés turto valdymo,
naudojimo ir disponavimo tvarkos apraso patvirtinimo“ (galiojanti redakcija));

12.5. patvirtinta viesyjy pirkimy organizavimo mokykloje tvarka;

12.6. vykdant Europos Sgjungos paramos léSomis finansuojamus ar kitus projektus, paskiriami
projekty koordinatoriai, projekty vadovai ir projekto finansininkai. Uz projekto bendrajg priezitrg yra
atsakingas projekto vadovas.

13. Mokyklos darbuotojy, atliekanciy finansy kontrolés procediras, pagrindinés finansy
kontrolés pareigos ir atsakomybé yra aprasomos jy pareigybiy apraSymuose ir (arba) Siose taisyklése.

14. Sprendimus, susijusius su valstybés ir savivaldybés finansiniy istekliy bei turto
panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems asmenims, priima Siauliy miesto savivaldybés taryba arba
administracijos direktorius pagal savo kompetencijg. Visus sprendimus susijusius, su valstybés ir
savivaldybés finansiniy istekliy bei turto panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems asmenims

jgyvendina mokyklos, vadovaujamas direktoriaus.

V SKYRIUS
FINANSY KONTROLES RUSYS

15. Mokykloje atliekama iSankstiné, einamoji ir paskesnioji finansy kontrolé.

15.1. iSankstiné finansy kontrolé, kurios paskirtis — priimant arba atmetant sprendimus,
susijusius su turto panaudojimu, pries juos tvirtinant mokyklos direktoriui, nustatyti, ar Gkiné
operacija yra teiséta, ar dokumentai, susije su Ukinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir ar jai
atlikti pakaks patvirtinty asignavimy. Mokykloje iSankstine finansy kontrole atlieka tkio dalies
vedéjas priklausomai nuo atliekamos Ukinés operacijos;

15.2. einamoji finansy kontrolé, kurios paskirtis — uztikrinti, kad tinkamai ir laiku bty vykdomi
mokyklos priimti sprendimai dél turto panaudojimo. Einamoji tkinés operacijos finansy kontrolé
apima:

15.2.1. tkinés operacijos atlikimo kokybés ir terminy patikrinimg (ar perkamos prekés ir
paslaugos atitinka sutartyse nurodytas sglygas ir reikalavimus), dalyvavima teikiant paslaugas ar
priimant prekes, bei darbus atrankos budu ir pan.;

15.2.2. tkinés operacijos dokumenty surasymo laiko, teisétumo ir teisingumo kontrole;

15.2.3. tkinés operacijos teisingg ir nustatytu laiku jrasymg j apskaitos registrus.
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UZ einamajg Ukiniy operacijy finansy kontrole atsakingas Ukio dalies vedéjas, direktoriaus
pavaduotojas ugdymui, vyr. viréjas, bibliotekininkas ar kiti darbuotojai, paskirti mokyklos direktoriaus
jsakymu. Pirkimy organizatoriai, atsakingi uz jsigyto turto, darby ir paslaugy pirminiy dokumenty
pasiraSyma, nustate neatitikimy ir trikumy (pateikti netinkami, neteisingai surasyti dokumentai,
suteiktos nekokybiskos paslaugos, parduotos nekokybiskos prekeés ir pan.) turi imtis veiksmy ir teikti
sitilymus nustatytiems trikumams pasalinti. Sprendimag dél tolesnio tGkinés operacijos vykdymo
(sustabdymo ar atlikimo) priima mokyklos direktorius.

15.3. paskesné finansy kontrolé, kurios paskirtis — nustatyti, kaip yra jvykdyti mokyklos priimti
sprendimai dél turto panaudojimo. Mokyklos paskesnigja finansy kontrole atlieka direktorius arba jo
paskirti asmenys (komisija).

16. Atsizvelgiant j tai, kad buhalteriné apskaita mokykloje organizuojama centralizuotai, uz
finansy kontrole visuose kontrolés etapuose taip pat pagal kompetencija atsakingi ir SAC paskirti
darbuotojai vykdantys centralizuotos apskaitos jstaigos atliekamas funkcijas, nustatytas Centralizuoto
vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos aprase, patvirtintame
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. geguzés 23 d. nutarimu Nr. 488 , Dél Centralizuoto vieSojo
sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apraso patvirtinimo” bei dvisaléje
buhalterinés apskaitos organizavimo sutartyje numatytas funkcijas.

17. Atliekant Europos Sgjungos (finansiné parama) Iésy panaudojimo kontrole, tikrinama, ar
jgyvendinant numatytas priemones laikomasi finansavimo sutarties sglygy ir finansavimo taisykliy.

18. Mokyklos direktoriaus paskirti asmenys (komisija), atliekantys paskesnigja finansy
kontrole, turi teise reikalauti, kad bty pateikti visi su pirkimo, perdavimo, projekto vykdymo ir su
kitomis islaidomis susije dokumentai. Komisija, atlikusi paskesnigjg finansy kontrole ir nustaciusi

numatyty procedury ir reikalavimy nesilaikyma, apie tai rastu informuoja mokyklos direktoriy.

VI SKYRIUS
TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

19. Mokykla valdo, naudoja Siauliy miesto savivaldybei nuosavybés teise priklausant;j finansinj,
ilgalaikj ir trumpalaikj materialyjj ir nematerialyjj turtg bei teisés akty nustatyta tvarka savivaldybei
patikéjimo teise ar panaudos sutarties pagrindu perduotg Valstybés turtg ir disponuoja juo.
Savivaldybés nuosavybés teise priklausancio turto savininko funkcijas, vadovaudamasi jstatymais,
jgyvendina savivaldybés taryba. Mokykla patikéjimo teise ar panaudos sutarties pagrindu perduotg
valstybés ar savivaldybés turtg valdo, naudoja bei disponuoja juo pagal jstatymus ir savivaldybés
tarybos sprendimus.

20. llgalaikio ir trumpalaikio turto naudojimo ir apskaitos kontrolé mokykloje atliekama
vadovaujantis Inventorizacijos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2022 m.
birzelio 15 d. Nr. 630 (su vélesniais pakeitimais ir papildymais).

21. Turto naudojimo kontrole vykdantys darbuotojai privalo uztikrinti, kad:



7

21.1. turtas buty naudojamas ekonomiskai ir efektyviai;

21.2. dokumentai, kuriy pagrindu atliekamas turto perdavimas, pardavimas, nurasymas,
likvidavimas ir kitos operacijos, susijusios su turto valdymu, blty parengti vadovaujantis Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais turto valdymg;

21.3. atleidZiami iS uzimamy pareigy mokyklos darbuotojai grazinty jiems perduota naudoti

turtg darbuotojui, atsakingam uz turto valdyma.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

22. Visi Siose taisyklése iSvardinti atsakingi asmenys privalo laiku ir kokybiskai atlikti savo
finansy kontrolés pareigas, privalo siekti, kad finansy kontrolé mokykloje bity veiksminga, t.y. patys
privalo vykdyti finansy kontrole savo konkrecios veiklos aplinkoje ir atsakyti uz jos nevykdyma.

23. Mokyklos darbuotojai, pastebéje Siy taisykliy pazeidimus, apie juos privalo informuoti
tiesioginj savo vadova.

24. Mokyklos direktorius atsakingas uz periodine finansy kontrolés taisykliy perzitirg ir, esant

poreikiui (pasikeitus teisés aktams ar pan.), inicijuoja taisykliy papildyma ar pakeitima.




